&

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACKS

Secretaria de Educaciin

REPORTE ACTIVIDADES

HOJA:

NOMBRE Y APELLIDOS

EDUIN ANDRES PAEZ

NUMERO IDENTIFICACION

1013637450

CARGO

CONTRATISTA

OBJETIVO DEL CONTRATO : PRESTAR SERVICIO
INSTRUCCION PARA EL MEJORAMIENTO DE L

DE APOYO A LA GESTION A LA OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO [
A GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE ESTA DEPENDENCIA.

NUMERO CONTRATO

6245166

FECHA INICIO 01 NOVIEMBRE - 30 NOVIEMBRE 2024
FECHA ACTIVIDAD ;:E REALIZSO OBSERVACIONES
1 Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes ANEXO 2-4-6-
Noviembre Con El Propésito De Garantizar Integridad De Los
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
2024 realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacién, ,
Rotulacion digitalizacidn, e ingreso a la base OCDI , X
ingreso a base FUID Del Afio 2018
Se Anexa Evidencia
5 Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes ANEXO 2-4-6-
Noviembre Con El Propésito De Garantizar Integridad De Los
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
2024 realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacién, ,
Rotulacion digitalizacidn, e ingreso a la base OCDI, «
ingreso a base FUID Del Afio 2018
Se Anexa Evidencia
6 Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes ANEXO 2-4-6-
g Con El Propdsito De Garantizar Integridad De Los
Noviembre
Documentos y mayor ubicacidn de estos. En el proceso se
2024 realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacion, ,
Rotulacién digitalizacion , e ingreso a la base OCDI , y
ingreso a base FUID Del Afio 2018
Se Anexa Evidencia
ealizacion De Las Hojas De Control De Los Expedientes -4-
Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedient ANEXO 2-4-6
Noviembre Con El Propdsito De Garantizar Integridad De Los
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
2024 realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacién, ,
Rotulacién digitalizacién , e ingreso a la base OCDI ,
ingreso a base FUID Del Afio 2018
Se Anexa Evidencia
8 Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes ANEXO 2-4-6-
Noviembre Con El Propésito De Garantizar Integridad De Los «
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
2024 realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacién, ,
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ACTIVIDAD

SE REALIZO

Sl

NO

OBSERVACIONES

Rotulacidn digitalizacién, e ingreso a la base OCDI ,
ingreso a base FUID Del Afio 2018

Se Anexa Evidencia

12
Noviembre
2024

Se realiza la Rotulacién de carpetas 2018 para entrega
transferencia

Caja nro.

Carpetas ( cantidad )

Seccién

Subseccién

Serio y/o grupo documental

Subserie

Contenido

Fechas extremas

ANEXO 2

13
Noviembre
2024

Se realiza la Rotulacion de carpetas 2018 para entrega
transferencia

Caja nro.

Carpetas ( cantidad )

Seccidén

Subseccion

Serio y/o grupo documental

Subserie

Contenido

Fechas extremas

ANEXO 2

14
Noviembre
2024

Se realiza la Rotulacion de carpetas 2018 para entrega
transferencia

Caja nro.

Carpetas ( cantidad )

Seccion

Subseccion

Serio y/o grupo documental

Subserie

Contenido

Fechas extremas

ANEXO 2

15
Noviembre
2024

Se realiza la Rotulacién de carpetas 2018 para entrega
transferencia

Caja nro.

Carpetas ( cantidad )

Seccién

Subseccién

Serio y/o grupo documental

Subserie

Contenido

Fechas extremas

ANEXO 2
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACKS

Secretaria de Educaciin

REPORTE ACTIVIDADES

HOJA:

FECHA ACTIVIDAD ;E REALIZSO OBSERVACIONES
18 Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes ANEXO 2-4-6-
A 2017 Con El Propdsito De Garantizar Integridad De Los
Noviembre
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
2024 realiza, , Rotulacion digitalizacion , y se carga ala base
one drive del afo correspondiente X
Se Anexa Evidencia
19 Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes ANEXO 2-4-6-
: Con El Propésito De Garantizar Integridad De Los
Noviembre
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
2024 realiza, , Rotulacion digitalizacion , del afio 2017 X
Se Anexa Evidencia
20 Preparacidn, alistamiento y entrega de transferencia ANEXO 8
3 se realiza preparacion, alistamiento y
Noviembre |2017 sereali i6n, alistami ,
202 desplazamiento de cajas desde 4 piso hasta el sétano X
4 donde se hace entrega transferencia
21 Preparacidn, alistamiento y entrega de transferencia ANEXO 8
3 se realiza preparacion, alistamiento y
Noviembre |?2018 sereali i6n, alistami ,
desplazamiento de cajas desde 4 piso hasta el sétano
2024 donde se hace entrega transferencia X
22 Se realiza la correspondiente Entrega de documentacion ANEXO 2-4-6-8
Noviembre para transferencia de archivo 2017-2018
Fuid
2024 Hojas de control
Scanner
X
[ ]
25 ANEXO 2-3
Noviembre Se Realiza Clasificacion De Expedientes Entregados Para «
2024 Archivo Definitivo y ubicacidn en las carpetas
correspondientes de manera secuencial
26 ANEXO 2-3-5
3 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes
Noviembre P & P
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
2024 del mismo , ubicacién de estos en cajas del afio 2020 X
Cajas :24
Expedientes incorporados: 4
14-1F-003
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FECHA ACTIVIDAD §|E REALIZSO OBSERVACIONES
Adicional se realiza restructuracién de carpetas para la
mejor ubicacién de expedientes
27 Se Realiza Incorporacidn Y Organizacidn De Expedientes ANEXO 2-4-6-
Noviembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
202 del mismo , ubicacién de estos en cajas del afio 2020
024 Cajas :24
Expedientes incorporados: 3 X
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacién de expedientes
28 Se Realiza Incorporacidn Y Organizacion De Expedientes ANEXO 2-4-6-
Noviembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo , ubicacién de estos en cajas del afio 2020
2024 Cajas :24
Expedientes incorporados: 1 X
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacion de expedientes
29 ANEXO 2-4-6-
Noviembre Se Realiza Incorporacion Y Organizacidn De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
2024 del mismo , ubicacién de estos en cajas del afio 2020
X
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacion de expedientes
Ubicacidn de cajas marcadas para organizacion
ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFIAS: ANEXO 6
14-1F-003
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@\amﬂm-
Escrtor Edicén  Elemento  Hemamientas  Ayuda

PaperPort

b

Digtalizar

o B

Carpetas Configura
d

Miniaturas Allin-One Propiedades
carch

S CeppArm
Digitsizar Panel ge funciones
Yigitalizar u obtener fotografia

Escdner:

TWAIN: AD8120U

Seleccione un perfiz

= B [

Cambiar Organizar Atrds inear A Opdiones.
Vistar - - del escritorio

Ver. Opciones

<2 Documento en bnco y negro
73 Documento en escah de grises
<2 Documento 3 color

2 ANDRES

& ANDREA BARRETO

" Mostrar el cuadro de didlogo del escaner
| Mostrar asistente de captura

Ningin escéner

El escaner predeteminado no ests con:

2 Saiida:
1Imagen de PDF

> Digitalzar:
Controledo medinte e cuzdro de didlogo del escaner
Proceso de SET

Enderezar 4 Mejorar
Elminar paginas en blanco; Elminar perforaciones
Limpiar borde negro

ectado.
Conecte el escéner predeterminado o haga clic en el
botdn 'Seleccionar’ esciner para elegir otro.

[Ino volver a mostrar este menszje

Haga clic en Digitalzar para comenzar 3 digitalzar.

] INER ANDRES PAEZ

EITRAES
Bl e compote v

RN

01209-2022FOLIOS 1380 GREXP.140-2018 BEPAI-2018  REPAR-2018 EDEXPT2-2018  GHEXP.E2B-2018

@archivo EDEXP.141-2018 @EPAIL-018  EHEP.552-2018 EEPT3-2018  GHEXPLEN-2018
EX004-2018 EEXP.144.2018 EXPAIS-2018  EEXP.S53-2018 EEPT24-2018  EHEXP.A3N-2013
@EX145-2018 EEXP.145-2018 MEXPAIE-2018  GEXP.5SS-2018 EREPTS-2018  EREXP.8I-2018
EEX485-2018 WEXP.146- 2018 @EPAT-2018  GREXP.556-2018 GDEXP.726-2018  EREXP.A33-2018
EDEXP. 015-2018 EDEXP.145-2018 @OPA18-2018  EEXP.557-2018 @DEXP.TZT-2018  EREXP.SIS-2018
GREXP. 024-2018 EREXP.150- 2018 REPAIS-2018  EHEXP.558-2018 GHEP.T9-2018  EHEXP.838-2018
GBEXP.001-2018 GBEXP.151-2018 @BEPA0-2013  @EOP.559-2018 GEPTN-018  ERHEP.9-2013
GBEXP.002-2018 EEXP.154-2018. @EPA21-2018  EREXP.560-2018 EDEPT-018  EHEXP.S4-2013
EXP.006-2018 TDEXP.155-2018 @ECPAR-201E  GGEXP.561-2018 EPTI-018  EHEXP.LL2-2018
EEXP.007-2018 W@EXP.157-2018 MREXPAZ-2018  GQEXP.563-2018 EEPTIS-018  EEXP.SLI-2018

- “ 4 [0 Esteequipo » Escritorio » SCANNER ANDRES PAEZ
# Acceso ripido
B Escritorio
& Descargas
18] Documentos
& Imagenes
B Videos
| 04 Soportes_Informe Actividades 01 JUNIO _2024
| CUENTA DE COBRO
| HOJAS DE CONTROL 2018

@ OneDrive
@ OneDrive - Personal

8 Este equipo

& Descargas

[ Documentos
B Escritorio

& Imagenes

D Masica

3 Objetos 30
B Videos

i Disco local (C)
= Discolocal (03
T Bibbotecas
1§l Documentos
i Imagenes

D Masica

B Videos

o Red

276 elementos
—

EEXP.158-2018 GREXPA4-2018  GREXP.564-2018 GREPTI-2018  EEXP.ELL-2018
@EXP.160-2018 MOPAS-2018  GREXP.565-2018 GREP.7IE-2018  EEXPATO-2018
EREP.205-2018 GBEPA-2018  (@EP566-2018  GHEXP.6E3-2018  GREXP.T6S-2018  GDEXPSE2-2018
EXP211-2018 @OPAR-2013 @OPS67-2018  EREP.6M-2018  EHEXPT6-2018  GHEXP5E3-2018)
BEXP212-2018 @BEPAN-2018  @EPS6E-2018  EEP.66-2018 EHEPTO-018  EHEXPL40-2018
@EXP213-2018 @EPAR-01E  @EC56-2018) E@EPER-018  EHEPTI-018  EHEXPET-2018
EXP215-2018 MEXPAL-2018  QEXPSTO-2018  GEXP.6ES-2018 GEXP.T72-2018  GEYEXPEDIENTE (1)
EEXP216-2018 GREXPAIS-2018  QEXPSTI-2018  GQEXP.EY0-2018  GEXP.773-2018
@OPA7-2018pdf  QREPAI-2018  GREPST-018  GREPSIN-2018  GREXP.TIA-2018
@Er.217-2018 @EPAT-2018  (@EPSTS2018  GHEXP.6R-2018  GHEXP.775-2018
EBEP314-2019 @ECPA64-203  (@ECPSTE-012  @EPEM-012  EHEPTIE-018
EHEXP330-2014. @EPAT-2018  (BEPST-2018  GHEXP.E6-2018  EQEXP.777-2018
@OPBN1E  @OCASNE  @OCSE0E  @OPLT018  @EP.TTE-2018)
W EXP389-2018 MREPAGR-2018  GQEXPSTS-2018  gEXP.EOS-2018  GEXP.780-2018
EEXP.390-2018 MEXPATI-2018  GREXPSE0-2018  GEXP.60S-2018  GIEXP.783-2018
EDEXP.391-2018 @OPAT-2018  GROPS85-2018  GEXP.T00-2018  EEXP.784-2018
EEXP392-2018 REPAT2018  REPS5-2018  GHEP.T01-2018  EHEXP.7E5-2018
BEXP.393-2018 BEPATA2018  @EPS59-2018  GAEP.703-2018  EHEXP.786-2018
BEXP.3%4-2018 @EPATE-2013  (BEOPS0-2018  GREP.TM-2018  GHEXP.787-2018)
@ECP305-018  @ECATINE  @OOSI-018  @EPIS-2018  EEP.TE-2018
EEXP.396-2018 MEPATE-2018  GEXP.SO-2018  GQEXP.T06-2018  GIEXP.791-2018
EXP.397-2018 MEPATS-2018  GUEXPSGL-2018  gQEXP.707-2018  GIEXP.792-2018
EDEXP.398-2018 @EPAN-2018  GEEPS95-2018  GREXP.70S-2018  GQEXP.S1I-2018
EBEXp.3%5-2018 EPAS1-2018  (BEPS96-2018  EHEPTI0-2018  EHEXPSI2-2018
@OPAN-01  EHOPAR01  @OCK01E  G@EPTIN EEPSI-201
EDEXP404-2018 @EPA-2018  (@OPL01-2018  EEPTIZ-NG  EHEXPI-2018
EDEXPA05-2018 GBEXPASS-2018  GREXP602-2018  GQEXP.713-2018  GEIEXP.220-2018
T EXP406-2018 MEXPALT-2018  QEXPLOL-2018  GGEXPTIA-018  EEXP.A21-2018
W EXPA07-2018 @ECPASE-2008  GQEPE0S-2018) @@EPTIS-08  EEPE2-2018
@EXP.A0S-2018 GREPAL-2018  GREXPH06-2018  GRIEXP.716-2018  GIEXP.824-2018
EREPA0-2018 GBEPAN-2018  (@EPH07-2018  GHEPTIT-2018  GHEXP.E25-2018
@EPAI0018  BOCAI-N1E  @BOCHEN1E  @OPT-018  EEPS6-2018

D Buscer en SCANNER ANDRES PAEZ
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